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selbstverständlich und hohes Gut. Wir bitten um Verständnis. 
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Vorwort 

 
Das Verwaltungstool tomeccms bietet jedem Redakteur (Content Manager) die Möglichkeit, 
die meisten Bestandteile eines Eintrages im Tour Media Center tomec selbst zu ändern. 

Über einen Passwort geschützten online-Zugang im Internet können jederzeit und von jedem 
Ort mit Internetzugang die Angaben geändert werden. 

Einige Bestandteile der Einträge kann man nicht selbst ändern.  

Dafür müssen die tomec Chef-Redakteure (Master User) gebeten werden durch Mitteilung 
von Änderungswünschen ggf. inkl. Text-, Foto-, Downloadmaterial 

- per eMail an redaktion-bodensee@pfahlbau-route.eu oder 

- per Brief an  

Förderkreis Pfahlbau-Welterbe Bodensee e.V. 
c/o Wolfgang Flick 

Augustweg 6 
D-78465 Konstanz 

 

Die Änderungswünsche werden von der tomec Chefredaktion zügig bearbeitet und per 
eMail eine Rückmeldung gegeben. 
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1. Nutzungsbedingungen 

  Bitte unbedingt vor der ersten Nutzung der Datenbank-Pflege lesen! 

Die Datenbank-Pflege tomeccms wird im Auftrag des Förderkreises Pfahlbau-Welterbe 
Bodensee e.V. zur kostenlosen Nutzung zur Verfügung gestellt. Dies ist eine freiwillige 
Dienstleistung des Förderkreises, die ohne Angabe von Gründen jederzeit widerrufen werden 
kann. 

Jeder Nutzer de Datenbank-Pflege erkennt folgende Regeln an: 

  Alle Angaben aus einem tomec-Eintrag dienen dazu, Interessierte am UNESCO-Welterbe 
„Prähistorische Pfahlbauten um die Alpen“ und an der Pfahlbauzeit nach bestem Wissen und 
Gewissen zu informieren. Die Einträge sollen eine Grundlage für Ausflüge und Besichtigungen 
der Besucher oder Interessenten sein. Deshalb müssen alle Angaben und Informationen 
wahrheitsgemäß und möglichst vollständig gemacht werden, damit der Besucher oder 
Interessent auf der Basis der guten und korrekten Information entscheiden kann. 

 Die Angaben aus einem tomec-Eintrag werden simultan in verschiedenen gedruckten 
und Online-Publikationen genutzt, z.B. Prospekten, Faltkarten, Websites, auf Öffentlichen 
Infoterminals, Smartphone Apps und mobile Websites. Die Darstellung der Angaben kann bei 
der Anzeige in den verschiedenen Veröffentlichungen unterschiedlich sein. Deshalb dürfen in 
den vorgesehenen Feldern nur die Angaben eingetragen werden, die dafür vorgesehen sind. 
Die „kreative“ Umnutzung der Eingabefelder für nicht dafür vorgesehene Zwecke ist 
ausdrücklich unerwünscht!  

  Alle Angaben und Änderungen, die an einem Eintrag vorgenommen werden, werden 
durch den Klick auf „Änderungen bestätigen“, „Speichern“ oder „Absenden“ sofort* wirksam. 
Deshalb müssen Änderungen gewissenhaft geprüft werden, bevor diese bestätigt, aktiviert und 
somit veröffentlicht werden. 

 

Wir behalten uns vor, den Zugang zu tomeccms zu sperren, wenn Angaben in den Einträgen 
falsch oder zweckentfremdend eingetragen werden. 

 

* Änderungen werden sofort wirksam in allen veröffentlichten Online-Medien oder werden 
sofort für den Datentransfer in andere Systeme bereitgestellt, die ggf. dann erst mit einem 
Zeitverzug online gestellt werden. 
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2. Vorbereitungen zur Eingabe im CMS 
 

Mit etwas Vorbereitung lässt sich die Verarbeitung Ihrer Informationen im CMS sehr 
erleichtern. 

Wesentliche Bestandteile Ihrer Informationen sind naturgemäß folgende Details: 

 eine Bezeichnung (Name) 

 eine Adresse (Straße, Ort, Land) 

 die Geodaten (einfach über www.palafittes-route.eu/tomec/geo) 

 ein Foto (drei Versionen für Vorschau und Detailseite:  

- (1) Querformat: längste Seite ca. 1920 Pixel,  

- (2) Hochformat: längste Seite ca. 1200 Pixel ,  

- (3) Quadratisch ca. 1000 x 1000 Pixel) 

 ein beschreibender Text (ca. 3 bis 4 Sätze) 

 die Copyright-Angabe für Foto und Text 

 ggf. E-Mailadresse und Website-Adresse 

 

Das Material sollten Sie als Image- bzw. Textdateien zum Hochladen bzw. zum Kopieren 
bereits vorbereiten. 

 

Mit diesem Material können Sie bereits die grundlegenden Angaben für 

 SPOTs (Einträge für Orte mit direktem Pfahlbaubezug, z.B. Ausstellungen, Infotafeln, 
etc.)  

und 

 In-der-Nähe-Tipps (Service-Hinweise für Nutzer unterwegs, z.B. TIs, Öffentliche Toiletten, 
Fahrrad-Reparaturstationen etc.) 

eintragen. 
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3. Login zur Datenbank-Pflege tomeccms 
3.1. Wie erreicht man die Startseite von tomeccms im Internet? 
 

Für neue  Redakteure (Content Manager): 

 Um Zugangsdaten zur Datenbank-Pflege zu erlangen, wenden Sie sich bitte mit einer 
entsprechenden Begründung an die Chefredaktion per E-Mail an redaktion-
bodensee@pfahlbau-route.eu.  

 Die Zugangsdaten werden Ihnen von einem der Chef-Redakteure mit einer 
Benachrichtigung per E-Mail mitgeteilt, sobald Ihr Zugangsprofil erstmals in der Datenbank 
angelegt wurde.  

 

 
Über die Internetadresse https://www.tomec.eu gelangt man direkt auf die Startseite von 
tomeccms.   

Änderungen in Ihrem Benutzer-Profil können nur durch die Chefredaktion (redaktion-
bodensee@pfahlbau-route.eu) getätigt werden.   
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3.2. Passwort vergessen? 
 

Wenn der Zugang für tomeccms bereits eingerichtet wurde, kann man sich jederzeit die 
Zugangsdaten zuschicken lassen. 

Über den Link „Passwort vergessen“ auf der Startseite von tomeccms wird das Passwort mit 
einer automatischen eMail-Nachricht an diejenige E-Mailadresse geschickt, die in unserer 
Datenbank zu dem jeweiligen Redakteur hinterlegt ist. 

 

 
Als Benutzer der Datenbank-Pflege geben Sie Ihren Vor- und Nachnamen sowie den Login 
ein, so wie diese in Ihrem Nutzerprofil in tomeccms hinterlegt wurden. 

Das Passwort wird Ihnen dann an die hinterlegte E-Mailadresse zugeschickt. 
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4. In der Nähe-Liste 
 

Definition: 

In-der-Nähe-Tipps sind Einträge, die keinen Bezug zu den Pfahlbauten haben. Sie sind 
als Tipps für die Benutzer gedacht, die entlang der Pfahlbau-Route hilfreich sein könnten, 
z.B. 

- Tourismusbüros, 
- Rad-Servicestationen, E-Bike-Ladestaionen 
- Öffentliche Toiletten, 
- Geldautomaten 
- Apotheken,  
- etc. 

 

Nach dem erfolgreichen Login sehen Sie das Dashboard Ihres CMS Content Management 
Systems: 

 

 
 

Klicken Sie in der linken blauen Spalte im Bereich „Inhaltsbereiche“ auf den Link „In der 
Nähe“. 
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Es öffnet sich diese Auswahlseite: 

 

 
 

In-der-Nähe Tipps sind immer einem einzigen Info-Stop zugeordnet. Sie haben zwei 
Möglichkeiten, die Liste der In-der-Nähe-Einträge zu Ihren Info-Stops zu finden:  

 

a) mit der ID-Nummer des Info-Stops: 

 

Wenn Sie die ID-Nummer des Info-Stops kennen, können Sie diese im Eingabefeld 
eingeben: 

 
Anschließend klicken Sie auf die Schaltfläche 

 
 

b) über die Suche: 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche 

 
neben dem Eingabefeld. Dann öffnet sich die Liste Ihrer Info-Stops. 
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Hier wählen Sie jetzt den gewünschten Info-Stop aus.: 

 

 
 

Die ID-Nummer des Info-Stops wird so in das Eingabefeld übernommen. 

 

 Anschließend klicken Sie auf die Schaltfläche 
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Dann öffnet sich die Liste der bereits angelegten In-der-Nähe Einträge für Ihren Info-Stop: 

 

 
 

Um einen neuen In-der-Nähe Eintrag anzulegen, klicken Sie bitte unten auf der Seite auf die 
Schaltfläche 
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4.1. Neuen In-der-Nähe-Eintrag eingeben 

 

Es öffnet sich die erste Eingabemaske für die Eingabe der Basisdaten des neuen In-der-Nähe 
Eintrags: 
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Lassen Sie den obersten Schaltknopf 

  
zunächst in der Position „inaktiv“ (graue Färbung).  

 

Feldeingaben: 

Bezeichnung Geben Sie eine Überschrift für den In-der-Nähe Tipp ein, z.B 
„Öffentliche Toilette im Rathaus“ oder „Geldautomat 
Sparkasse“ oder „Touristinformation Musterort“ oder 
„Radservicestation Oberdorf“ 

Land Geben Sie das Land ein, z.B. „Deutschland“ oder 
„Schweiz“ 

Breitengrad und Längengrad Ermitteln Sie zunächst die Geodaten Ihres In-der-Nähe 
Tipps. Benutzen Sie dazu gerne unsere Serviceseite unter 
www.palafittes-route.eu/tomec/geo/ 

Geben Sie die Geodaten bitte mit Dezimalpunkt ein, z.B. 
47.987654 bzw. 9.123456.  

Straße und Nr Nutzen Sie die postalische Adresse, mindestens jedoch den 
Straßennamen oder eine eindeutige Beschreibung (z.B. 
neben dem Fußballplatz). 

PLZ und Ort Geben Sie die postalischen Angaben ein (Deutschland = 
fünfstellige Postleitzahl, Schweiz = vierstellige Postleitzahl). 

E-Mail Falls der In-der-Nähe Tipp eine eigene E-Mailadresse hat, 
bitte hier eingeben. 

Internetseite Falls der In-der-Nähe Tipp eine eigene Website hat, bitte 
die Adresse im Format https://www.name.domain hier 
eingeben. 
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Im folgenden Feld tragen Sie ein, um welche Einrichtung es sich bei diesem Eintrag handelt: 

 
Klicken Sie auf die blaue Schaltfläche mit weißer Schrift „Suche“ und wählen Sie qus der sich 
öffnenden Liste den geeigneten Typ aus: 
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Im darauf folgenden Feld tragen Sie die Stop-ID ein, bei dem der In-der-Nähe Eintrag gezeigt 
werden soll: 

 
Klicken Sie auf die blaue Schaltfläche mit weißer Schrift „Suche“ und wählen Sie aus der sich 
öffnenden Liste den zutreffenden Info-Stop aus: 

 

 
Im dritten Feld „Routensegment ID“ ist die für Sie zutreffende ID des Routensegments 
eingetragen, für das Sie als Content Manager tätig sind. Hier ist keine Aktion von Ihnen 
erforderlich. 
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4.2. In-der-Nähe-Eintrag ergänzen / ändern 

Öffnen Sie die Liste der In-der-Nähe Einträge, indem Sie im Inhaltsbereich in der linken blauen 
Spalte auf den Link „In der Nähe“ klicken. 

Es öffnet sich die Liste der bereits angelegten In-der-Nähe Einträge für Ihren Info-Stop: 

 

 
 

Öffnen Sie dann den Eintrag, den Sie ergänzen bzw. ändern möchten, indem Sie auf das 
Symbol mit dem Bleistiftkopf im runden Kreis 

 

in der Zeile des betreffenden Eintrags klicken. 



Datenbank-Pflege tomeccms 
Inhalte für Publikationen 

aus dem Tour Media Center tomec® 

Seite 18 von 88 
© 2022-2026 Tour Media Center tomec, c/o Wolfgang Flick, Augustaweg 6, 78465 Konstanz, Germany 

www.tomec.eu | post@tomec.eu 
Tel.: +49-(0)7531-697171 

v06.05.2026 

Es öffnet sich dann die erste von drei Datenmasken für den In-der-Nähe Eintrag: 
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Feldeingaben: 

Bezeichnung Geben Sie eine Überschrift für den In-der-Nähe Tipp ein, z.B 
„Öffentliche Toilette im Rathaus“ oder „Geldautomat 
Sparkasse“ oder „Touristinformation Musterort“ oder 
„Radservicestation Oberdorf“ 

Land Geben Sie das Land ein, z.B. „Deutschland“ oder 
„Schweiz“ 

Breitengrad und Längengrad Ermitteln Sie zunächst die Geodaten Ihres In-der-Nähe 
Tipps. Benutzen Sie dazu gerne unsere Serviceseite unter 
www.palafittes-route.eu/tomec/geo/ 

Geben Sie die Geodaten bitte mit Dezimalpunkt ein, z.B. 
47.987654 bzw. 9.123456.  

Straße und Nr Nutzen Sie die postalische Adresse, mindestens jedoch den 
Straßennamen oder eine eindeutige Beschreibung (z.B. 
neben dem Fußballplatz). 

PLZ und Ort Geben Sie die postalischen Angaben ein (Deutschland = 
fünfstellige Postleitzahl, Schweiz = vierstellige Postleitzahl). 

E-Mail Falls der In-der-Nähe Tipp eine eigene E-Mailadresse hat, 
bitte hier eingeben. 

Internetseite Falls der In-der-Nähe Tipp eine eigene Website hat, bitte 
die Adresse im Format https://www.name.domain hier 
eingeben. 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche  
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Es öffnet sich wieder die Eingabeseite: 

 

 

Klicken Sie anschließend im oberen Drittel der Seite auf den Tabellenreiter „In der Nähe (Teil 2: 
Bild/Text)“: 
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Es öffnet sich die Eingabemaske zur Eingabe/Hochladen einer Bilddatei, des Textes und der 
Copyright-Angabe: 

 

 

Hier können Sie eine Bilddatei zuordnen, indem Sie eine Datei durch Anklicken der 
Schaltfläche „Durchsuchen“ auf Ihrem lokalen Gerät aussuchen und zum Hochladen 
anklicken.  

 

  Falls bereits eine Bilddatei zugeordnet war, wird diese durch das Hochladen einer 
neuen Bilddatei ersetzt. 

Durch Anklicken der Schaltfläche „Bild ersatzlos löschen“ können Sie bei Bedarf ein 
vorhandenes Foto entfernen, ohne gleichzeitig eine neue Bilddatei hochzuladen. 

Um eine optimale Darstellung des Bildes in den Online-Medien zu erreichen, sollte die 
hochgeladene Bilddatei ein quadratisches Format haben, z.B. 1000 x 1000 Pixel. 
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Feldeingaben: 

Kurzbeschreibung Bitte beschreiben Sie hier in drei bis vier Sätzen die Service-
Einrichtung.  

 Bitte verzichten Sie auf jegliche Formatierung Ihres 
Textes (bitte keine Absätze, keine Fettschrift, keine 
Aufzählungszeichen etc.). Die Texte werden in den 
verschiedenen Online-Medien unterschiedlich dargestellt, 
so dass Formatierungen zu unerwünschten Ergebnissen in 
der Darstellung führen! 

 Bitte verwenden Sie in der Kurzbeschreibung keine E-
Mail- oder Webadressen und keine Links zu Social Media 
Kanälen. 

Bild-Link Der Bild-Link wird automatisch eingetragen. Sie können das 
Eingabefeld ignorieren. 

Bild-Copyrightangabe Zu jedem Bild ist aus juristischen Gründen eine 
Copyrightangabe des Urhebers und dessen Einverständnis 
zur Veröffentlichung in unseren Medien zwingend 
erforderlich. Bitte geben Sie die Copyright-Angabe in 
folgendem Format ein: (c) copyright 2026, Organisation, 
Name des Fotografen 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche  
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Es öffnet sich wieder die Eingabeseite: 

 

 

Klicken Sie anschließend im oberen Drittel der Seite auf den Tabellenreiter „In der Nähe (Teil 3: 
Zuordnungen)“: 
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Es öffnet sich die Eingabemaske mit den Zuordnungen des In-der-Nähe Eintrag innerhalb der 
Pfahlbau-Route: 
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Feldeingaben: 

In-der-Nähe ID Die ID-Nummer des Eintrages in der Datenbank. Sie wird 
automatisch erzeugt. Es ist keine Eingabe/Änderung von 
Ihnen erforderlich! 

In-der-Nähe Typ Hier legen Sie fest, um welche Art von Service-Einrichtung 
es sich handelt, z.B. E-Bike-Ladestation, Geldautomat, 
Apotheke, etc. 

Zur Auswahl der zutreffenden Zuordnung klicken Sie auf die 
Schaltfläche „Suche“ neben dem Eingabefeld und wählen 
Sie den zutreffenden Typ aus. 

Stop-ID Die ID-Nummer des Info-Stops in der Datenbank. Sie wird 
automatisch ermittelt. Es ist keine Eingabe/Änderung von 
Ihnen erforderlich! 

Reihenfolge Hier steuern Sie die Reihenfolge der In-der-Nähe Einträge in 
der Anzeige der Online-Medien. 

„1“ wird zuerst gezeigt, „2“ folgt als nächstes darunter, etc. 
Einträge mit gleichen Ziffern werden alphabetisch gezeigt.  

RoutensegmentID Die ID-Nummer des Routensegments in der Datenbank. Sie 
wird automatisch erzeugt. Es ist keine Eingabe/Änderung 
von Ihnen erforderlich! 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche  
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Damit haben Sie alle Angaben zu Ihrem In-der-Nähe Eintrag erfasst und können den Eintrag 
komplett zur Veröffentlichung freischalten, indem Sie zurück zum ersten Tabellenreiter „In der 
Nähe (Teil 1: Adresse)“ gehen  

 

und dort den Schiebregler nach rechts auf „Aktivieren“ stellen: 

  -  

 

Anschließend klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche  
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Jetzt können Sie auf unserer  

Website www.pfahlbau-route.eu 

sofort das Ergebnis Ihrer Eingabe sehen. 

 

Wählen Sie unter Menüpunkt „Pfahlbau-Routen“ Ihre Route aus, 

klicken Sie auf der Google-Map (Streckenverlauf) Ihren Info-Stop an, 

klicken Sie unterhalb der sich öffnenden Google-Map (Info-Stop mit Umgebung) den Link 
„Tipps in der Nähe“ an. 

Die sich öffnende Seite zeigt die Liste der In-der-Nähe Einträge zum ausgewählten Info-Stop: 
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4.3. In-der-Nähe Eintrag löschen 
 

Als Routensegment-Manager haben Sie keine Berechtigung, einen In-der-Nähe Eintrag zu 
löschen. 

Bitte wenden Sie sich dazu an die Chef-Redaktion per E-Mail an 

redaktion-bodensee@pfahlbau-route.eu 

Vielen Dank! 
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5. Spot-Liste 
 

Definition: 

Spots sind Einträge, die direkt mit dem Pfahlbau-Thema zu tun haben. Es sind die 
UNESCO-Welterbe Fundstätten und alle anderen Fundstätten mit Siedlungsresten aus der 
Pfahlbauzeit. 

Es sind jedoch auch andere Orte und Einrichtungen, die einen Bezug zur Pfahlbauzeit 
haben, wie z.B. von Museen und Ausstellungen über Infotafeln bis hin zu „Welterbe“-
Kinderspielplätzen, die der Pfahlbauzeit nachempfunden sind. 

  

Um zur Liste der Spot-Einträge Ihrer Info-Stops zu gelangen, klicken Sie im Dashboard 
(Startseite) Ihres CMS auf den Link „Spots“ im Inhaltsbereich der linken blauen Spalte: 
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Es öffnet sich die Liste aller veröffentlichten, als aktiv gekennzeichneten Spots, die zu 
Ihren Info-Stops bisher eingetragen wurden: 

 

 
+++ 
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5.1. Neuen Spot eintragen 
 

Um einen neuen Spot einzutragen, klicken Sie bitte unten auf der Übersichtsliste auf die 
Schaltfläche: 

 
 

Es öffnet sich die Eingabemaske für die Basisdaten des Spots: 
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Lassen Sie den obersten Schaltknopf 

  
zunächst in der Position „inaktiv“ (graue Färbung).  

 
Feldeingaben: 

Bezeichnung Geben Sie den Namen des Spots ein, z.B „Museum im 
Turmhof“ etc. 

Land Geben Sie das Land ein, z.B. „Deutschland“ oder 
„Schweiz“ 

Region Geben Sie die Region ein, z.B. „Höri“, „Thurgau“ oder 
„Bodenseekreis“ 

Breitengrad und Längengrad Ermitteln Sie zunächst die Geodaten Ihres In-der-Nähe 
Tipps. Benutzen Sie dazu gerne unsere Serviceseite unter 
www.palafittes-route.eu/tomec/geo/ 

Geben Sie die Geodaten bitte mit Dezimalpunkt ein, z.B. 
47.987654 bzw. 9.123456.  

Straße und Nr Nutzen Sie die postalische Adresse, mindestens jedoch den 
Straßennamen oder eine eindeutige Beschreibung (z.B. 
neben dem Fußballplatz). 

PLZ und Ort Geben Sie die postalischen Angaben ein (Deutschland = 
fünfstellige Postleitzahl, Schweiz = vierstellige Postleitzahl). 

E-Mail Falls der Spot eine eigene E-Mailadresse hat, bitte hier 
eingeben. 

Internetseite Falls der Spot eine eigene Website hat, bitte die Adresse im 
Format https://www.name.domain hier eingeben. 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche  
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Es öffnet sich eine Seite zur Bearbeitung weiterer Detailangaben zum Spot: 

 

 
 

  Bevor Sie jedoch die zusätzlichen Spot-Details eintragen können, muss der neu 
angelegte Spot-Eintrag dem zutreffenden Info-Stop zugeordnet werden! 

 

Merken Sie sich bitte die Spot-ID, die Ihnen auf dem obigen Bildschirm angezeigt wird (im 
Beispiel oben = 308): 

 
 

Klicken Sie dann bitte im Inhaltsbereich der linken blauen Spalte auf den Link „Stops“. 
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Es öffnet sich die Übersichtsliste zu Ihren Stops: 

 

 

Klicken Sie jetzt bei dem Stop, dem Sie Ihren neuen Spot-Eintrag zuordnen wollen, auf die 
Schaltfläche „Zuordnungen“: 
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Es öffnet sich dann eine Seite mit den bisher bereits getätigten Zuordnungen: 
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Öffnen Sie dann bitte mit einem Klick auf die Schaltfläche 

 

die Liste aller in der Datenbank eingetragenen Spots: 

 

Im Beispiel wählen Sie die ID = 308, die Sie sich beim Eintrag der Basisdaten gemerkt haben: 

 

Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche „Hinzufügen“: 
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Es öffnet sich die Zuordnungsseite inkl. der Zuordnung Ihres neu angelegten Spots: 

 

 

Um alle weiteren Details zu Ihrem neu angelegten Spot einzutragen, fahren Sie bitte mit Punkt 
„5.2. Spot-Details ergänzen/ändern“. 
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5.2. Spot-Details ergänzen/ändern 

Klicken Sie in der linken blauen Spalte im Inhaltsbereich auf den Link „Spots“. 

Es öffnet sich die Übersichtsliste der bisher angelegten Spots, die Ihren Info-Stops zugeordnet 
sind: 

 

 

  Im oberen Drittel der Übersichtsliste befindet sich das Auswahlfeld „Suche nach 
aktiv/deaktiv“. Standardmäßig erscheinen in der Übersichtsliste alle aktiven Spots, die 
also bereits veröffentlicht sind. Ändern Sie die Auswahl in „deaktiv“, um Ihre neuen, 
noch nicht aktivierten Spots aufgelistet zu bekommen! 
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Wird im Auswahlfeld „Suche nach aktiv/deaktiv“ die Einstellung „deaktiv“ gewählt, erscheint 
die Liste der noch nicht aktivierten Spots zur weiteren Bearbeitung: 
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5.2.1. „SpotTeil1: Adresse“ ergänzen/ändern 

Öffnen Sie den Eintrag in der „aktiv-Liste“ oder „deaktiv-Liste“, den Sie ergänzen bzw. ändern 
möchten, indem Sie auf das Symbol mit dem Bleistiftkopf im runden Kreis 

in der Zeile des betreffenden Eintrags klicken. 

Es öffnet sich die Eingabemaske „SpotTeil 1 Adresse“: 

 

 

Hier können Sie alle Angaben ergänzen bzw. ändern. 
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Lassen Sie bei einem Neueintrag den obersten Schaltknopf 

  
zunächst in der Position „inaktiv“ (graue Färbung).  

 

Feldeingaben: 

Bezeichnung Geben Sie den Namen des Spots ein, z.B „Museum im 
Turmhof“ etc. 

Land Geben Sie das Land ein, z.B. „Deutschland“ oder 
„Schweiz“ 

Region Geben Sie die Region ein, z.B. „Höri“, „Thurgau“ oder 
„Bodenseekreis“ 

Breitengrad und Längengrad Ermitteln Sie zunächst die Geodaten Ihres In-der-Nähe 
Tipps. Benutzen Sie dazu gerne unsere Serviceseite unter 
www.palafittes-route.eu/tomec/geo/ 

Geben Sie die Geodaten bitte mit Dezimalpunkt ein, z.B. 
47.987654 bzw. 9.123456.  

Straße und Nr Nutzen Sie die postalische Adresse, mindestens jedoch den 
Straßennamen oder eine eindeutige Beschreibung (z.B. 
neben dem Fußballplatz). 

PLZ und Ort Geben Sie die postalischen Angaben ein (Deutschland = 
fünfstellige Postleitzahl, Schweiz = vierstellige Postleitzahl). 

E-Mail Falls der Spot eine eigene E-Mailadresse hat, bitte hier 
eingeben. 

Internetseite Falls der Spot eine eigene Website hat, bitte die Adresse im 
Format https://www.name.domain hier eingeben. 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche 
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5.2.2. „SpotTeil2: Bild/Text“ ergänzen/ändern 

Klicken Sie anschließend im oberen Drittel der Seite auf den Tabellenreiter „SpotTeil 2: 
Bild/Text“: 

 

Es öffnet sich die Eingabemaske „SpotTeil 2 Bild/Text“: 

 

 

 



Datenbank-Pflege tomeccms 
Inhalte für Publikationen 

aus dem Tour Media Center tomec® 

Seite 43 von 88 
© 2022-2026 Tour Media Center tomec, c/o Wolfgang Flick, Augustaweg 6, 78465 Konstanz, Germany 

www.tomec.eu | post@tomec.eu 
Tel.: +49-(0)7531-697171 

v06.05.2026 

Hier können Sie eine Bilddatei zuordnen, indem Sie eine Datei durch Anklicken der 
Schaltfläche „Durchsuchen“ auf Ihrem lokalen Gerät aussuchen und zum Hochladen 
anklicken: 

 

  Falls bereits eine Bilddatei zugeordnet war, wird diese durch das Hochladen einer 
neuen Bilddatei ersetzt. 

Durch Anklicken der Schaltfläche „Bild ersatzlos löschen“ können Sie bei Bedarf ein 
vorhandenes Foto entfernen, ohne gleichzeitig eine neue Bilddatei hochzuladen. 

Um eine optimale Darstellung des Bildes in den Online-Medien zu erreichen, sollte die 
hochgeladene Bilddatei ein quadratisches Format haben, z.B. 1000 x 1000 Pixel. 

Ignorieren Sie bitte die grüne Schaltfläche „Tweet an Smartphone-App“. 

  



Datenbank-Pflege tomeccms 
Inhalte für Publikationen 

aus dem Tour Media Center tomec® 

Seite 44 von 88 
© 2022-2026 Tour Media Center tomec, c/o Wolfgang Flick, Augustaweg 6, 78465 Konstanz, Germany 

www.tomec.eu | post@tomec.eu 
Tel.: +49-(0)7531-697171 

v06.05.2026 

Feldeingaben: 

Spot-ID ID-Nummer des Spots in der CMS-Datenbank. Diese ID wird 
automatisch vergeben und hier angezeigt. 

Kurzbeschreibung Bitte beschreiben Sie den Spot hier in drei bis vier Sätzen.  

 Bitte verzichten Sie auf jegliche Formatierung Ihres Textes (bitte 
keine Absätze, keine Fettschrift, keine Aufzählungszeichen etc.). Die 
Texte werden in den verschiedenen Online-Medien unterschiedlich 
dargestellt, so dass Formatierungen zu unerwünschten Ergebnissen in 
der Darstellung führen! 

 Bitte verwenden Sie in der Kurzbeschreibung keine E-Mail- oder 
Webadressen und keine Links zu Social Media Kanälen. 

Bild-Link Der Bild-Link wird automatisch eingetragen. Sie können das 
Eingabefeld ignorieren. 

Bild-Untertitel Geben Sie dem Bild bitte einen Untertitel, z.B. „Ausstellungsraum 1. 
Etage“. 

Bild-
Copyrightangabe 

Zu jedem Bild ist aus juristischen Gründen eine Copyrightangabe des 
Urhebers und dessen Einverständnis zur Veröffentlichung in unseren 
Medien zwingend erforderlich. Bitte geben Sie die Copyright-Angabe 
in folgendem Format ein: (c) copyright 2026, Organisation, Name des 
Fotografen 

 

Beim Auswahlfeld „Typ“ klicken Sie bitte auf den Feldinhalt, um die Vorschlagsliste zu öffnen. 
Bitte wählen Sie durch Anklicken den zutreffenden Typ aus. 

(Eine Sprachübersetzung der Listeneinträge ist vorgesehen.) 
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Beim Auswahlfeld „Zugang“ klicken Sie bitte auf den Feldinhalt, um die Vorschlagsliste zu 
öffnen. Bitte wählen Sie durch Anklicken die zutreffende Zugangsinformation aus. 

(Eine Sprachübersetzung der Listeneinträge ist vorgesehen.) 

 

 

Beim Auswahlfeld „In-/Outdoor“ klicken Sie bitte auf den Feldinhalt, um die Vorschlagsliste zu 
öffnen. Bitte wählen Sie durch Anklicken die zutreffende Information aus. 

(Eine Sprachübersetzung der Listeneinträge ist vorgesehen.) 
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Das Auswahlfeld „Datierung“ ist nur für Fundstätten mit Resten von Pfahlbausiedlung relevant. 
Bitte klicken Sie bitte auf den Feldinhalt, um die Vorschlagsliste mit den Jahresangaben vor 
Christi Geburt zu öffnen. Bitte wählen Sie nacheinander durch Anklicken der Zeitspanne die 
zutreffende Altersbestimmung der Funde an dieser Fundstelle aus.  

 

Mehrfachangaben sind möglich. Klicken Sie nach jeder Auswahl einer Zeitspanne auf die 
Schaltfläche: 

 

und wiederholen Sie die Auswahl für jede gewünschte Zeitspanne. 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche 
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5.2.3. „SpotTeil3: Zuordnungen“ ergänzen/ändern 

Klicken Sie anschließend im oberen Drittel der Seite auf den Tabellenreiter „SpotTeil 3: 
Zuordnungen“: 

 

 

Es öffnet sich die Eingabemaske „SpotTeil 3 Zuordnungen“: 
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Beim Auswahlfeld „Altersgruppen“ klicken Sie bitte auf den Feldinhalt, um die Vorschlagsliste 
zu öffnen. Bitte wählen Sie durch Anklicken die zutreffende Information aus. 

(Eine Sprachübersetzung der Listeneinträge ist vorgesehen.) 

Mehrfachangaben sind möglich. Klicken Sie nach jeder Auswahl einer Altersgruppe auf die 
Schaltfläche: 

 

und wiederholen Sie die Auswahl für jede gewünschte Altersgruppe. 
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Beim Auswahlfeld „Eignung“ klicken Sie bitte auf den Feldinhalt, um die Vorschlagsliste zu 
öffnen. Bitte wählen Sie durch Anklicken die zutreffende Information aus. 

(Eine Sprachübersetzung der Listeneinträge ist vorgesehen.) 

Mehrfachangaben sind möglich. Klicken Sie nach jeder Auswahl einer Einschränkung auf die 
Schaltfläche: 

 

und wiederholen Sie die Auswahl für jede gewünschte Einschränkung. 
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Beim Auswahlfeld „Interessengebiet“ klicken Sie bitte auf den Feldinhalt, um die 
Vorschlagsliste zu öffnen. Bitte wählen Sie durch Anklicken die zutreffende Information aus. 

(Eine Sprachübersetzung der Listeneinträge ist vorgesehen.) 

Mehrfachangaben sind möglich. Klicken Sie nach jeder Auswahl eines Interessengebiets auf 
die Schaltfläche: 

 

und wiederholen Sie die Auswahl für jedes gewünschte Interessengebiet. 

 

 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche 
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5.2.4. „SpotTeil4: Medien“ ergänzen/ändern 

Klicken Sie anschließend im oberen Drittel der Seite auf den Tabellenreiter „SpotTeil 4: 
Medien“: 

 

 

Es öffnet sich die Auswahlseite „SpotTeil 4 Medien“: 

 

Klicken Sie auf eine der Schaltfläche, um die entsprechende Medienseite zu öffnen: 
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5.2.4.1. Spot Images bearbeiten 

Nach dem Anklicken der Schaltfläche „Spot Images bearbeiten“ öffnet sich die Liste der 
Spot-Images. 

Falls noch keine Spot-Images eingetragen wurden, öffnet sich folgende Übersichtsseite: 

 

 

Um ein Spot-Image einzutragen, klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche: 
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Wenn bereits Spot-Images eingetragen sind, öffnet sich die Übersichtsliste: 

 

 

Um ein weiteres Spot-Image einzutragen, klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche: 
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5.2.4.1.1. Spot Image eintragen/ändern 

Wenn Sie auf die Eingabefläche „Neues Spot-Image eintragen“ oder in der Übersichtsliste der 
Spot-Images auf den Bleistiftkopf im runden Kreis zum Ändern geklickt haben, öffnet sich die 
Eingabemaske für das Spot Image: 
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Hier können Sie eine Bilddatei zuordnen, indem Sie eine Datei durch Anklicken der 
Schaltfläche „Durchsuchen“ auf Ihrem lokalen Gerät aussuchen und zum Hochladen 
anklicken. 

 

Im oberen Teil der Schaltflächen können Sie eine Normalansicht des Bildes, möglichst im 
Querformat, möglichst max. 1920 Pixel der längsten Bildseite, hochladen. 

Im unteren Teil der Schaltfläche können Sie das Vorschaubild im quadratischen Format 
hochladen, möglichst 1000 x 1000 Pixel 

  Falls bereits eine Bilddatei zugeordnet war, wird diese durch das Hochladen einer 
neuen Bilddatei ersetzt. 

Durch Anklicken der Schaltfläche „Bild ersatzlos löschen“ bzw. „Vorschaubild ersatzlos 
löschen“ können Sie bei Bedarf ein vorhandenes Foto entfernen, ohne gleichzeitig 
eine neue Bilddatei hochzuladen. 

 

Lassen Sie den obersten Schaltknopf 

  
zunächst in der Position „inaktiv“ (graue Färbung).  
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Feldeingaben: 

spotID ID-Nummer des Spots in der CMS-Datenbank. Diese ID wird 
automatisch vergeben und hier angezeigt. 

seq Hier steuern Sie die Reihenfolge der Bilder in der Anzeige der Online-
Medien. 

„1“ wird zuerst gezeigt, „2“ folgt als nächstes darunter, etc. Einträge 
mit gleichen Ziffern werden alphabetisch gezeigt. 

Bild-Unterschrift Geben Sie dem Bild bitte einen Untertitel, z.B. „Ausstellungsraum 1. 
Etage“. 

Kurzbeschreibung Bitte beschreiben Sie hier, was auf dem Bild zu sehen ist, in drei bis 
vier Sätzen.  

 Bitte verzichten Sie auf jegliche Formatierung Ihres Textes (bitte 
keine Absätze, keine Fettschrift, keine Aufzählungszeichen etc.). Die 
Texte werden in den verschiedenen Online-Medien unterschiedlich 
dargestellt, so dass Formatierungen zu unerwünschten Ergebnissen in 
der Darstellung führen! 

 Bitte verwenden Sie in der Kurzbeschreibung keine E-Mail- oder 
Webadressen und keine Links zu Social Media Kanälen. 

Bild-Vorschau Der Link zum Vorschaubild wird automatisch eingetragen. Sie können 
das Eingabefeld ignorieren. 

Bild-Link Der Link zum Bild in Normalansicht wird automatisch eingetragen. Sie 
können das Eingabefeld ignorieren. 

Copyrightangabe 
zum Image 

Zu jedem Bild ist aus juristischen Gründen eine Copyrightangabe des 
Urhebers und dessen Einverständnis zur Veröffentlichung in unseren 
Medien zwingend erforderlich. Bitte geben Sie die Copyright-Angabe 
in folgendem Format ein: (c) copyright 2026, Organisation, Name des 
Fotografen 
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Stellen Sie anschließend im oberen Drittel der Seite den Schiebregler nach rechts auf 
„Aktivieren“: 

  -  

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche 

  

Es erscheint eine Bestätigungsseite, auf der Sie über die Schaltfläche 

 „Bild anzeigen und aktualisieren“ die Details zum eben eingetragenen Bild nochmals 
bearbeiten, 

 „Laden Sie ein weiteres Bild hoch“ ein zusätzliches Bild eintragen  

können: 

 

Um andere Medien, wie Videos, Audio-Beiträge und pdf-Dokumente zum Spot einzutragen, 
klicken Sie wieder im oberen Drittel der Seite auf den Tabellenreiter „SpotTeil 4: Medien“: 
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5.2.4.1.2. Spot-Image löschen 
 

Als Routensegment-Manager haben Sie keine Berechtigung, ein Spot-Image zu löschen. 

Bitte wenden Sie sich dazu an die Chef-Redaktion per E-Mail an 

redaktion-bodensee@pfahlbau-route.eu 

Vielen Dank! 
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5.2.4.2. Spot Videos bearbeiten 

Nach dem Anklicken der Schaltfläche „Spot Videos bearbeiten“ öffnet sich die Liste der Spot-
Videos. 

Falls noch keine Spot-Videos eingetragen wurden, öffnet sich folgende Übersichtsseite: 

 

 

Um ein Spot-Video einzutragen, klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche: 
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Wenn bereits Spot-Videos eingetragen sind, öffnet sich die Übersichtsliste: 

 

 

Um ein zusätzliches Spot-Video einzutragen, klicken Sie unten auf der Seite auf die 
Schaltfläche: 
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5.2.4.2.1. Spot Video eintragen/ändern 

Wenn Sie auf die Eingabefläche „Neues Spot-Video hochladen“ oder in der Übersichtsliste 
der Spot-Videos auf den Bleistiftkopf im runden Kreis zum Ändern geklickt haben, öffnet sich 
die Eingabemaske für das Spot-Video: 
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Hier können Sie dem Video eine Bilddatei als Vorschaubild zuordnen, indem Sie eine Datei 
durch Anklicken der Schaltfläche „Durchsuchen“ auf Ihrem lokalen Gerät aussuchen und 
zum Hochladen anklicken. 

 

Das Vorschaubild sollte ein quadratisches Format haben, möglichst 1000 x 1000 Pixel 

  Falls bereits eine Bilddatei zugeordnet war, wird diese durch das Hochladen einer 
neuen Bilddatei ersetzt. 

Durch Anklicken der Schaltfläche „Video-Vorschaubild löschen“ können Sie bei 
Bedarf ein vorhandenes Foto entfernen, ohne gleichzeitig eine neue Bilddatei 
hochzuladen. 

 

Lassen Sie das oberste Auswahlfeld 

  
zunächst in der Position „inaktiv“ (graue Färbung) stehen.  
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Feldeingaben: 

Spot-ID ID-Nummer des Spots in der CMS-Datenbank. Diese ID wird 
automatisch vergeben und hier angezeigt. 

seq Hier steuern Sie die Reihenfolge der Videos in der Anzeige der Online-
Medien. 

„1“ wird zuerst gezeigt, „2“ folgt als nächstes darunter, etc. Einträge 
mit gleichen Ziffern werden alphabetisch gezeigt. 

Videotitel Geben Sie dem Video bitte einen Titel, z.B. „Ortsvorsteher Hegmann 
zu den Pfahlbauten“. 

Kurzbeschreibung Bitte beschreiben Sie hier den Inhalt des Videos in drei bis vier Sätzen.  

 Bitte verzichten Sie auf jegliche Formatierung Ihres Textes (bitte 
keine Absätze, keine Fettschrift, keine Aufzählungszeichen etc.). Die 
Texte werden in den verschiedenen Online-Medien unterschiedlich 
dargestellt, so dass Formatierungen zu unerwünschten Ergebnissen in 
der Darstellung führen! 

 Bitte verwenden Sie in der Kurzbeschreibung keine E-Mail- oder 
Webadressen und keine Links zu Social Media Kanälen. 

Video-Laufzeit 
(mm:ss) 

Bitte geben Sie die Laufzeit des Videos in Minuten (mm) und 
Sekunden (ss) getrennt durch einen Doppelpunkt (mm:ss) an. 

Video-
Vorschaubild 

Der Link zum Vorschaubild wird automatisch eingetragen. Sie können 
das Eingabefeld ignorieren. 

Link zum Video Der Link zum Video wird automatisch eingetragen. Sie können das 
Eingabefeld ignorieren. 

Copyrightangabe 
zum Video 

Zu jedem Video ist aus juristischen Gründen eine Copyrightangabe 
des Urhebers und dessen Einverständnis zur Veröffentlichung in 
unseren Medien zwingend erforderlich. Bitte geben Sie die Copyright-
Angabe in folgendem Format ein: (c) copyright 2026, Organisation, 
Name des Urhebers 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche 
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Es öffnet sich die folgende Bestätigungsseite: 

 

 

Um das Video zum Eintrag hochzuladen, klicken Sie bitte auf die Schaltfläche: 
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Es öffnet sich die Seite zum Hochladen des Videos: 
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Hier können Sie das Video hochladen, indem Sie eine Video-Datei durch Anklicken der 
Schaltfläche „Durchsuchen“ auf Ihrem lokalen Gerät aussuchen und zum Hochladen 
anklicken. 

 

  Falls bereits ein Video hochgeladen war, wird dieses durch das Hochladen einer 
neuen Videodatei ersetzt. 

Durch Anklicken der Schaltfläche „Video ersatzlos löschen“ können Sie bei Bedarf ein 
vorhandenes Video entfernen, ohne gleichzeitig eine neue Videodatei hochzuladen. 

 

Nach dem Hochladen klicken Sie bitte im oberen Drittel der Seite auf die Schaltfläche „Spot-
Videos“: 
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Es öffnet sich die Übersichtsliste der Videos-Einträge: 

 

Stellen Sie anschließend in der Zeile Ihres Video-Beitrages den Aktivieren/Deaktivieren-
Schieberegler auf „aktiviert“ um: 

  >>>   

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche 

  

 

Um andere Medien, wie Images, Audio-Beiträge und pdf-Dokumente zum Spot einzutragen, 
klicken Sie wieder im oberen Drittel der Seite auf den Tabellenreiter „SpotTeil 4: Medien“: 
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5.2.4.2.2. Spot-Video löschen 
 

Als Routensegment-Manager haben Sie keine Berechtigung, ein Spot-Video zu löschen. 

Bitte wenden Sie sich dazu an die Chef-Redaktion per E-Mail an 

redaktion-bodensee@pfahlbau-route.eu 

Vielen Dank! 
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5.2.4.3. Spot Audios bearbeiten 

Nach dem Anklicken der Schaltfläche „Spot Audios bearbeiten“ öffnet sich die Liste der Spot-
Audio-Beiträge. 

Falls noch keine Spot-Audios eingetragen wurden, öffnet sich folgende Übersichtsseite: 

 

 

Um einen Spot-Audio Beitrag hochzuladen, klicken Sie unten auf der Seite auf die 
Schaltfläche: 
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Wenn bereits Spot-Audios eingetragen sind, öffnet sich die Übersichtsliste: 

 

 

Um weitere Spot-Audio Beiträge hochzuladen, klicken Sie unten auf der Seite auf die 
Schaltfläche: 
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5.2.4.3.1. Spot Audio-Beitrag eintragen/ändern 

Wenn Sie auf die Eingabefläche „Neuen Audio-Beitrag hochladen“ oder in der Übersichtsliste 
der Spot-Audios auf den Bleistiftkopf im runden Kreis zum Ändern geklickt haben, öffnet sich 
die Eingabemaske für den Audio-Beitrag: 
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Im unteren Teil „Neues Vorschau-Bild hochladen“ können Sie dem Audio-Beitrag auch eine 
Bilddatei als Vorschaubild zuordnen, indem Sie eine Datei durch Anklicken der Schaltfläche 
„Durchsuchen“ auf Ihrem lokalen Gerät aussuchen und zum Hochladen anklicken. 

 

Das Vorschaubild sollte ein quadratisches Format haben, möglichst 1000 x 1000 Pixel 

  Falls bereits eine Bilddatei zugeordnet war, wird diese durch das Hochladen einer 
neuen Bilddatei ersetzt. 

Durch Anklicken der Schaltfläche „Video-Vorschaubild löschen“ können Sie bei 
Bedarf ein vorhandenes Foto entfernen, ohne gleichzeitig eine neue Bilddatei 
hochzuladen. 

 

Lassen Sie das oberste Auswahlfeld 

  
zunächst in der Position „inaktiv“ (graue Färbung) stehen.  
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Feldeingaben: 

Spot-ID ID-Nummer des Spots in der CMS-Datenbank. Diese ID wird 
automatisch vergeben und hier angezeigt. 

seq Hier steuern Sie die Reihenfolge der Audio-Beiträge in der Anzeige 
der Online-Medien. 

„1“ wird zuerst gezeigt, „2“ folgt als nächstes darunter, etc. Einträge 
mit gleichen Ziffern werden alphabetisch gezeigt. 

Audio-Titel Geben Sie dem Audio-Beitrag bitte einen Titel, z.B. „Bericht aus dem 
Amtsblatt vom Juni 2026“. 

Kurzbeschreibung Bitte beschreiben Sie hier den Inhalt des Audio-Beitrages in drei bis 
vier Sätzen.  

 Bitte verzichten Sie auf jegliche Formatierung Ihres Textes (bitte 
keine Absätze, keine Fettschrift, keine Aufzählungszeichen etc.). Die 
Texte werden in den verschiedenen Online-Medien unterschiedlich 
dargestellt, so dass Formatierungen zu unerwünschten Ergebnissen in 
der Darstellung führen! 

 Bitte verwenden Sie in der Kurzbeschreibung keine E-Mail- oder 
Webadressen und keine Links zu Social Media Kanälen. 

Audio-Laufzeit 
(mm:ss) 

Bitte geben Sie die Laufzeit des Audio-Beitrages in Minuten (mm) und 
Sekunden (ss) getrennt durch einen Doppelpunkt (mm:ss) an. 

Link zum Audio-
Beitrag 

Der Link zum Audio-Beitrag wird automatisch eingetragen. Sie 
können das Eingabefeld ignorieren. 

Copyrightangabe 
zum Audio-Beitrag 

Zu jedem Audio-Beitrag ist aus juristischen Gründen eine 
Copyrightangabe des Urhebers und dessen Einverständnis zur 
Veröffentlichung in unseren Medien zwingend erforderlich. Bitte 
geben Sie die Copyright-Angabe in folgendem Format ein: (c) 
copyright 2026, Organisation, Name des Urhebers 
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Stellen Sie anschließend im oberen Drittel der Seite den Schieberegler nach rechts auf 
„Aktivieren“: 

  -  

 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche 

  

 

Um andere Medien, wie Images, Videos und pdf-Dokumente zum Spot einzutragen, klicken 
Sie wieder im oberen Drittel der Seite auf den Tabellenreiter „SpotTeil 4: Medien“: 
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5.2.4.3.2. Spot-Audio Beiträge löschen 
 

Als Routensegment-Manager haben Sie keine Berechtigung, einen Spot-Audiobeitrag zu 
löschen. 

Bitte wenden Sie sich dazu an die Chef-Redaktion per E-Mail an 

redaktion-bodensee@pfahlbau-route.eu 

Vielen Dank! 
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5.2.4.4. Spot Dokumente bearbeiten 

Nach dem Anklicken der Schaltfläche „Spot Dokumente bearbeiten“ öffnet sich die Liste der 
Spot-Dokumente. 

Falls noch keine Spot-Dokumente eingetragen wurden, öffnet sich folgende Übersichtsseite: 

 

 

Um ein Spot-Dokument hochzuladen, klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche: 
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Wenn bereits Spot-Dokumente eingetragen sind, öffnet sich die Übersichtsliste: 

 

Um weitere Dokumente hochzuladen, klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche: 
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5.2.4.4.1. Spot Dokument eintragen/ändern 

Wenn Sie auf die Eingabefläche „Neues Spot-Dokument eintragen“ oder in der Übersichtsliste 
der Spot-Dokumente auf den Bleistiftkopf im runden Kreis zum Ändern geklickt haben, öffnet 
sich die Eingabemaske für das Dokument: 
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Im oberen Teil der Schaltflächen neben dem Schriftzug „PDF“ können Sie ein neues 
Dokument hochladen, indem Sie eine pdf-Datei durch Anklicken der Schaltfläche 
„Durchsuchen“ auf Ihrem lokalen Gerät aussuchen und zum Hochladen anklicken. 

Im unteren Teil „Neues Dokument-Vorschaubild hochladen“ können Sie dem Dokument auch 
eine Bilddatei als Vorschaubild zuordnen, indem Sie eine Datei durch Anklicken der 
Schaltfläche „Durchsuchen“ auf Ihrem lokalen Gerät aussuchen und zum Hochladen 
anklicken. 

 

 

  Das Vorschaubild sollte ein quadratisches Format haben, möglichst 1000 x 1000 Pixel  

Falls bereits eine Bilddatei zugeordnet war, wird diese durch das Hochladen einer 
neuen Bilddatei ersetzt. 

Durch Anklicken der Schaltfläche „Dokument ersatzlos löschen“ bzw. „Dokument-
Vorschaubild löschen“ können Sie bei Bedarf ein vorhandenes Foto entfernen, ohne 
gleichzeitig eine neue Bilddatei hochzuladen. 

 

Lassen Sie das obersten Auswahlfeld 

  
zunächst in der Position „inaktiv“ (graue Färbung) stehen.  
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Feldeingaben: 

Spot-ID ID-Nummer des Spots in der CMS-Datenbank. Diese ID wird 
automatisch vergeben und hier angezeigt. 

seq Hier steuern Sie die Reihenfolge der Dokumente in der Anzeige der 
Online-Medien. 

„1“ wird zuerst gezeigt, „2“ folgt als nächstes darunter, etc. Einträge 
mit gleichen Ziffern werden alphabetisch gezeigt. 

Dokument-Titel Geben Sie dem Dokument bitte einen Titel, z.B. „Aufsatz in 
Archäologische Briefe vom Mai 2026“. 

Kurzbeschreibung Bitte beschreiben Sie hier den Inhalt des Dokumentes in drei bis vier 
Sätzen.  

 Bitte verzichten Sie auf jegliche Formatierung Ihres Textes (bitte 
keine Absätze, keine Fettschrift, keine Aufzählungszeichen etc.). Die 
Texte werden in den verschiedenen Online-Medien unterschiedlich 
dargestellt, so dass Formatierungen zu unerwünschten Ergebnissen in 
der Darstellung führen! 

 Bitte verwenden Sie in der Kurzbeschreibung keine E-Mail- oder 
Webadressen und keine Links zu Social Media Kanälen. 

Dokument-
Vorschaubild 

Der Link zum Vorschaubild wird automatisch eingetragen. Sie können 
das Eingabefeld ignorieren. 

Link zum Dokument Der Link zum Dokument wird automatisch eingetragen. Sie können 
das Eingabefeld ignorieren. 

Copyrightangabe 
zum Dokument 

Zu jedem Dokument ist aus juristischen Gründen eine 
Copyrightangabe des Urhebers und dessen Einverständnis zur 
Veröffentlichung in unseren Medien zwingend erforderlich. Bitte 
geben Sie die Copyright-Angabe in folgendem Format ein: (c) 
copyright 2026, Organisation, Name des Fotografen 
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Wählen Sie anschließend im oberen Drittel im Auswahlfeld die Einstellung „aktiv“: 

 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche 

  

 

Um andere Medien, wie Images, Audio-Beiträge und pdf-Dokument zum Spot einzutragen, 
klicken Sie wieder im oberen Drittel der Seite auf den Tabellenreiter „SpotTeil 4: Medien“: 
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5.2.4.4.2. Spot-Dokumente löschen 
 

Als Routensegment-Manager haben Sie keine Berechtigung, ein Spot-Dokument zu löschen. 

Bitte wenden Sie sich dazu an die Chef-Redaktion per E-Mail an 

redaktion-bodensee@pfahlbau-route.eu 

Vielen Dank! 

 

5.3. Spot aktivieren / veröffentlichen 
 

Um den gesamten Spot zu aktivieren und damit zu veröffentlichen, wählen Sie den ersten 
Tabellenreiter „SpotTeil1: Adresse“:  

 

und stellen Sie anschließend im oberen Drittel der Seite den Schieberegler nach rechts auf 
„Aktivieren“: 

  -  
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Jetzt können Sie auf unserer  

Website www.pfahlbau-route.eu 

sofort das Ergebnis Ihrer Eingabe sehen. 

 

Wählen Sie unter Menüpunkt „Pfahlbau-Routen“ Ihre Route aus, 

klicken Sie auf der Google-Map (Streckenverlauf) Ihren Info-Stop an, 

klicken Sie auf der sich öffnenden Google-Map (Info-Stop mit Umgebung) auf das 
lagegerechte Symbol „Goldenes Sternchen“. 

Die sich öffnende Seite zeigt die Übersichtsseite Ihres neu eingetragenen Spots: 
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6. News-Liste 
 

Klicken Sie in der linken blauen Saplte im Inhaltsbereich auf den Link „News“. 

Es öffnet sich die Übersichtsliste der bisher eingetragenen Mitteilungen, die Ihren Info-Stops 
zugeordnet sind: 

 

 
 

Um eine neue Mitteilung einzutragen, klicken Sie bitte auf die Schaltfläche: 

 
 

Um eine vorhandene Mitteilung zu ändern, klicken Sie bitte auf den Bleistiftkopf im runden 
Kreis in der Zeile des Eintrags in der Mitteilungsliste: 
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6.1. Mitteilung anlegen / ändern 
Wenn Sie auf die Eingabefläche „Neue Mitteilung eintragen“ oder in der Übersichtsliste der 
Mitteilungen auf den Bleistiftkopf im runden Kreis zum Ändern geklickt haben, öffnet sich die 
Eingabemaske für die Mitteilung: 

 

 

Lassen Sie das oberste Auswahlfeld 

  
zunächst in der Position „inaktiv“ (graue Färbung) stehen.  
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Feldeingaben: 

Route Bitte ignorieren Sie als Routensegment-Manager dieses Feld. Es ist 
ausschließlich zur Nutzung durch Routen-Manager vorgesehen!  

Routensegment Wenn Ihre Mitteilung das gesamte von Ihnen betreute 
Routensegment, also die gesamte Strecke in Ihrem Einflussbereich 
betrifft, geben Sie bitte hier die ID-Nummer Ihres Routensegments ein 
(siehe ganz oben auf der Seite im Text „Willkommen …“). 

 Zuordnungen zu einer Route, einem Spot oder einem Stop 
dürfen dann nicht zusätzlich angegeben werden! 

Spot Wenn Ihre Mitteilung einen einzelnen Spot, also z.B. eine Fundstätte 
oder ein Museum betriftt, geben Sie bitte hier die ID-Nummer des 
Spots ein (siehe Spot-Übersichtsliste). 

 Zuordnungen zu einer Route, einem Routensegment oder einem 
Stop dürfen dann nicht zusätzlich angegeben werden! 

Stop Wenn Ihre Mitteilung für einen einzelnen Info-Stop gilt, geben Sie bitte 
hier die ID-Nummer des Stops ein (siehe Stop-Übersichtsliste). 

 Zuordnungen zu einer Route, einem Routensegment oder einem 
Spot dürfen dann nicht zusätzlich angegeben werden! 

Mitteilungstext Bitte tragen Sie hier Ihre Mitteilung in zwei bis drei kurzen Sätzen ein.  

 Bitte verzichten Sie auf jegliche Formatierung Ihres Textes (bitte 
keine Absätze, keine Fettschrift, keine Aufzählungszeichen etc.). Die 
Texte werden in den verschiedenen Online-Medien unterschiedlich 
dargestellt, so dass Formatierungen zu unerwünschten Ergebnissen in 
der Darstellung führen! 

 Bitte verwenden Sie in der Kurzbeschreibung keine E-Mail- oder 
Webadressen und keine Links zu Social Media Kanälen. 

veröffentlicht von Wählen Sie hier das Datum aus, ab dem Ihre Mitteilung gezeigt 
werden soll. 

veröffentlicht bis Wählen Sie hier das Datum aus, bis wann Ihre Mitteilung gezeigt 
werden soll. Nach diesem Datum bleibt Ihre Mitteilung automatisch 
von der Veröffentlichung ausgeschlossen. 
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Stellen Sie anschließend im oberen Drittel der Seite den Schiebregler nach rechts auf 
„Aktivieren“: 

  -  

 

 

Nach Ihren Eingaben bzw. Änderungen klicken Sie unten auf der Seite auf die Schaltfläche 
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7. Rückmeldungen 

Wenn Sie Fehler in den vorstehenden Beschreibungen oder im CMS Content Management 
System selbst entdecken, senden Sie uns bitte eine aussagekräftige E-Mail an 

redaktion-bodensee@pfahlbau-route.eu 

Vielen Dank! 


